CONG TY CO PHAN SONG PA 10 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Ha Noi, ngay A thang 4 ndm 2017

QUY CHE LAM VIEC
CUA DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2017
CONG TY CO PHAN SONG PA 10
Cin cur:
- Luat doanh nghiép sb6 68/2014/QH13;
_ Can cd vao Didu 16 t6 chirc hoat dong ctia Cong ty CP Séng Da 10;
- Thong bdo moi hop Dai hoi ddng c¢b dong thuong nién nam 2017 cua Hoi dong
quan tri Cong ty CP Song ba 10.

Hoi dong quan tri Cong ty c¢b phan Song Da 10 xdy dung Quy ché lam viéc cla
Dai hoi ddng ¢d dong thudng nién nam 2017 Cong ty c6 phan Séng Da 10 nhu sau:

Pidu 1: Doan Chu tich gdm 05 ngudi 1a cac thanh vién trong Hoi déng quan tri
duong nhiém, Chu tich Hoi dong quan tri 1a Chu toa Dai hoi.

Pidu 2: Nhiém vu cia Doan Chu tich.

- Piéu hanh cac hoat ddng cta Dai hoi ddng cb dong thuong nién Cong ty theo
chuong trinh da dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua.

- Huéng dan cac ¢ dong va Dai hoi thao luan.

_ Trinh du théo, két luan nhiing vAn d& cAn thiét @& Dai hoi biéu quyét.

- Tra 10i nhiing van dé do Pai hoi yeu cau.

Piéu 3: Poan chu tich lam viéc theo nguyén téc tap trung, dan chu, quyét dinh
theo da s6 c¢b phan cia cac ¢ d6ng so hitu.

Piéu 4: Thu ky dai hoi gbdm 2 ngudi do Chu toa dai hoi ctir. Thu ky dai hoi thuc
hién nhiém vu dudi su diéu hanh cta Poan chu tich va chiu trch nhiém truée Doan
chu tich vé nhiém vu cta minh.

- Ghi chép day du, trung thuc ndi dung Dai hoi.

- HOb tro Poan chu tich cong bb du thao cac van kién, két luan, Ngh1 quyét ctia
Dai hoi va thong bdo ctia Poan chu tich gui dén cac cb dong khi duge yéu cau.

- Tiép nhén phiéu dang ky phat biéu ctia cac co dong.

Pidu 5: Ban thim tra tu cach cb dong ciia Pai hoi gdm 2 ngudi do Doz‘m chu tich
giGi thiéu va dugc Dai hoi ddng c6 dong thong qua. Ban tham tra tu cach co dong co
trach nhiém kiém tra tu cach va tinh hinh cb dong, dai dién cb dong dén du hop.

Theo Diéu 1é Cong ty Trudng ban tham tra tu cach ch dong bao cao véi Dai hoi
ddng c¢d dong tinh hinh co dong du hop. Néu cude hop 6 s6 lugng cb dong dén du
hop dai dién it nhit 51% sb ¢6 phan c6 quyén biéu quyét tham du thi cudc hop Dai hdi
ddng ¢ dong Cong ty dugc t chuc tién hanh.
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Piéu 6: Ban kiém phleu cua Pai hoi gom 3 ngudi do Poan chu tich gidi thi€u va
duoc dai hoi biéu quyét thong qua. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu: hudng dan biéu
quyét, bau thanh vién BKS, tép hop, 14p bién béan kidm phiéu, cong bd két qua kiém
phleu trudc dai hoi.

Piéu 7: Cb déng tham du Pai hoi
Céc ¢ dong cua Cong ty co tén trong danh sach tham dy Dai héi dbng cd dong

thuong nién nam 2017 do Trung tdm luu ky chimg khoan Viét Nam lap déu c6 quyén
tham du Dai hoi ddng cb dong Cong ty cb phan Séng DPa 10.

Céc cd dong, nguodi dai dién theo uy quyén tham dy Dai hoi phai lam thu tuc
ding ky v6i Ban t0 chire Dai hoi.

Trong qué trinh dién ra Dai hoi, cac ¢b dong phai tuan thi theo sy hudng dan
ctia Poan chu tich, tng xt vin minh, lich sy, khéng gay mat trat tu. Khi ra ngoai hoi
trudng phai chdp hanh cac quy dinh va theo sy huéng dan ctia Ban t6 chirc.

C6 dong giit bi mat, ky luat phat ngdn, thyc hién ding ché do sir dung va bao
quan, quan ly tai liéu, khong sao chép ghi am dua cho nguoi ngoai Dai hoi.

C6 dong dugce coi 1a tham dy dai hoi néu:

- Truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén tham gia cudc hop dai hoi;
- Gui phleu bau/bleu quyét kém theo ban gbc Gidy moi hop ma Cong ty da gui
cho cb dong vé dén Cong ty trude khi khai mac dai hoi t61 thiéu 1h.

Pidu 8: Phat biéu ¥ kién trong Dai hoi

C6 dong dang ky ndi dung phat biéu v6i Poan Chu tich (qua thu ky Pai hoi) khi
phét biéu hoidc can tranh ludn thi gio tay, chi khi dugc Poan chu tich nhat tri mm
duoc phat biéu y kién. Moi cb dong phat biéu khéng qué 3 phut, ndi dung can ngén
gon, tranh trung 1ap.

Pidu 9: Biéu quyét.

* MOi cb dong du hop duoc phat 03 phiéu biéu quyét (01 phiéu mau xanh, 02
phiéu mau trang) twong Ung v6i cic ndi dung can bicu quyet theo ndi dung cua Dai
héi.

* Quy udce bidu quyét:

a). Phiéu biéu quyét mau xanh: Dung dé bidu quyét cac noi dung sau day:

- Biéu quyét thong qua chuong trinh cua Pai hi.

- Biéu quyét thdng qua quy ché 1am viéc ctia Pai hoi.

- Biéu quyét thong qua Ban kiém tra tu cach co dong.

- Biéu quyét thong qua Ban thu ki Dai hi.

- Biéu quyét thong qua Ban kiém phiéu.

- Biéu quyét thong qua Bién ban hop va Nghi quyét ctia Pai hoi.

- Va biéu quyét cac van de khéc tai dai hoi.
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Dai hoi biéu quyét ting van dé theo su diéu khién cia Poan chu tich va theo
trinh tu trong ndi dung chuong trinh Pai hoi. Viéc bieu quyet dugc tien hanh bang
cach biéu quyet truc ti€p. Trong trudng hop cé y kién khong tan thanh hodc ¢6 y kién
khac véi dé nghi clia Poan chu tich, s€ tien hanh kiém phiéu va thong bao ngay tai dai
hdi trudce khi tien hanh cac cong viéc ti€p theo.

b). 01 phiéu bidu quyét mau tring: Dung dé biéu quyét bang cach tich y kién ctia
minh vao 1 trong 3 6 vudng: tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién gom cac ndi
dung sau:

- Théng qua bdo cdo cuia Hoi ddng quan tri vé& quan tri cong ty va két qua SXKD
2016, ké hoach 2017.

- Thong qua bao cdo kiém soat hoat dong SXKD 2016 va ké hoach hoat dong
nam 2017 cua Ban ki€ém soét.

- Théng qua B4o c4o tai chinh nam 2016 d3 kiém toan.

- Théng qua phuong 4n phan phdi loi nhuan nam 2016.

- Thoéng qua béo céo cia HPQT vé chi tra tién luong, thi lao cho HPQT, BKS
nam 2016 va ké hoach tién luong, thu lao nam 2017.

- Thong qua viéc lua chon don vi kiém toan nam 2017.

- Théng qua ty quyén phé chuan hop déng cho HPQT.

- Stra @61 Piéu 1é Cong ty.

* Thé thirc biéu quyét:

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tip hop phiéu biéu quyét: “tan thanh”, “khong
tan thanh”, “khéng cé y kién”. Két qua kiém phiéu dugc tong hop bdo cdo bang bien
ban kiém phiéu va dugc cong bo ngay trudce khi bé mac Dai hoi.

- Céc vén dé& biéu quyét trong Pai hoi dugc thong qua khi: Dat ty 1€ it nhat 51%
s6 phiéu c6 quyén biéu quyét tham dy tan thanh. Viéc stra doi Dieu 1€ Cong ty phai
dat ti 1€ it nhat 65 % so phiéu cd quyén bieu quyet tham du tan thanh.

Piéu 10: Bau thay thé thanh vién BKS nhiém ky III (2016-2020):

- 86 luong thanh vién BKS nhiém ki III can bau thay thé: 01 thanh vién.
- Nhiém ky: thoi gian con lai cia nhiém ky III (2016-2020).

Viéc dé cir va bau cir dugc thuc hién theo quy dinh ctia phép luat hién hanh,
biéu 1€ td chirc va hoat ddong cua Cong ty va “Quy ché bau ctr thanh vien HDQT,
BKS” do Hoi dong quan tri ban hanh kém theo quyét dinh so 7 SD10/Qb-HDQT
ngay 9/3/2016 di duoc dang tai trén Website cong ty tir ngay ban hanh.

Ban kiém phiéu s& huéng din céc c6 déng cach thiic bau cu thé.

Céc dai biéu duoc phat 01 phiéu mau tring dé bau thanh vién BKS. Két qua bau
cur dugc cong bo ngay tai Pai hoi sau khi c6 ket qua kieém phiéu.

Pidu 11: C5 dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham du Dai hi phai chép hanh
nghiém chinh quy ché lam viéc ctia Pai hdi dong cO dong. Co dong vi pham quy ché
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nay thi tuy theo murc do cu thé Poan Chu tich s& xem xét va ¢6 hinh thic xtr ly theo
quy dinh cua phap luat.

Nhitng ndi dung chua dugc quy dinh trong quy ché nay hodc phat sinh trong qué
trinh Pai hoi s& duoc thuc hién theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu lé.

Trén day 1a Quy ché 1am viéc cta Dai hoi ddng cd dong thudng nién ndm 2017
Cong ty c¢b phan Séng Da 10. Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi
ddng cb dong biéu quyét thong qua.

Kinh trinh Pai hoi dong cb dong xem xét thong qua dé viéc t chirc Pai hoi dong
cd dong thuong nién nam 2017 thanh cdéng va tudn thi theo dung cc quy dinh cta
phap luat, Biéu 1é Cong ty./.

Noi nhén: ‘ 7 T/lﬂ% }?ONG QUAN TRI
- Dai hoi dong co dong thuong /53— CHY]
nién 2017,
- Luu TCNS.

TRAN NGOC LAN
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